KASTAMONU UNIiVERSITESI ON MALI KONTROL YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar Amag¢

Madde 1-Bu yénergenin amaci Kastamonu Universitesi harcama birimlerinin mali karar ve
islemlerinin yirGtilmesine iligskin 6n mali kontrol islem ve stireclerini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2-Bu yonerge; Fakiiltelerin, Yiiksekokullarin, Enstitiilerin, Genel Sekreterligin,
Hukuk Misavirliginin, Daire Bagkanliklarinin, Rektorliige bagli arastirma ve uygulama
merkezleri ile boliimlerin 6n mali kontrole tabi mali karar ve islemlerin usul ve esaslarim
kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge 5018 sayili Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanununun 55.56.57 ve
58 inci maddelerine, 31.12.2005 tarih ve 26040 sayili miikerrer Resmi Gazete de yayimlanan
¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve esaslarin 27. maddesi ile 2006/9972 sayili
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konularak 18.02.2006 tarih ve 26084 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmeligin 28. maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

Kanun: 22.12.2005 tarih ve 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununu,

Idare: Kastamonu Universitesini,

Ust Yonetici: Kastamonu Universitesi Rektorinii,

Mali Hizmetler Birimi: Kastamonu Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligini,

Harcama Birimi: Odenek Gonderme Belgesi ile kendisine denek génderilen birimi,

Harcama Yetkilisi: Odenek Gonderme Belgesi ile 6denek gonderilen harcama biriminin en
ust yoneticisini,

Muhasebe Yetkilisi: Kastamonu Universitesinin muhasebe hizmetlerinin yiiriitilmesinden
ve muhasebe biriminin yonetiminden sorumlu, usuliine gore atanmis yoneticiyi,

On Mali Kontrol: Kastamonu Universitesinin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine
iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biit¢esi, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek tutari,
harcama programi, finansman programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat
hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi
yonlerinden yapilan kontroliinii,

Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadigr yoninde Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca verilen yazili goriisii veya
dayanak belge lizerine yazilan serhi,

Ihale Onay Belgesi: Thale usulii ile yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart
form olarak belirlenen ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan ihale onay belgesini,
Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin 6denebilmesi igin giderin
konusu, gerekgesi, yapilacak is veya hizmet siiresi, hukuki dayanaklari, tutari, kullanilabilir
biitce 6denegi, biitge tertibi gerceklestirme usulii ile gergeklestirme ile gorevli olanlara iligkin
bilgileri gosteren ve harcama yetkilisinin imzasin1 tastyan belgeyi,

Bitce Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin bltun dizeyleri ile
ekonomik siniflandirmanin ilk iki diizeyini ifade eder.



Ancak; Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilerek diizenlenecek édeme emirlerinde
biitce tertibi ekonomik siniflandirmanin dordiincii diizeyini de kapsayacak sekilde gosterilir ve
muhasebe kayitlar1 bu diizeyde tutulur.

Ydénerge: Kastamonu Universitesi On Mali Kontrol Islemlerine iliskin Y 6nergeyi ifade

eder.
IKINCi BOLUM
On Mali Kontrol
. . li Nitelizi

Madde 5- On mali kontrol, harcama birimleri tarafindan yapilan kontroller ile Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan yapilan kontrollerden olusur.

On mali kontrol, harcama birimleri ve Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan
idarenin biitcesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama ve finansman
programi, merkezi yonetim butce kanunu ve diger mali mevzuat hikumlerine uygunluk
yonlerinden kontrol edilir.

On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, damisma ve 6nleyici niteligi
haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda baglayici degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda uygun
gorlis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin sorumlulugunu ortadan
kaldirmaz.

50 Mali K | Siireci

Madde 6- Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve
islemler, kontrol edilmek iizere baskanliga gonderilir. Baskanlik¢a kontrol edilen islemler
hakkinda goriis yazist diizenlenir ve ilgili harcama birimine goénderilir. On mali kontrol
sonucunda diizenlenen goriis yazisi ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri
belgesine eklenir.

Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha 6nceki
islemlerin kontroliinii icerecek sekilde yapilir. Mali islemlerin yiiriitiilmesinde gorev alanlar,
yapacaklar1 islemden onceki islemleri de kontrol ederler. Gergeklestirme gorevlisi, yaptigi
kontrol sonucunda 6deme emri belgesi iizerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhi
diiserek imza atar.

K LUsuli

Madde 7- Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginda yapilan kontrol sonucunda mali karar ve
islemin uygun goriilmesi halinde “Kontrol edilmis ve Uygun goriilmiistiir” serhi diisiiliir veya
yazili goriis diizenlenir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca mali karar ve islemin uygun goriilmemesi halinde
ise nedenleri belirtilen bir goriis yazis1 yazilarak kontrole tabi mali karar ve iglem belgeleri
eklenmek sureti ile ilgili birime gonderilir.



Taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarinin 6n mali kontroliinde yazili goriis diizenlenmesi

zorunludur.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca dlizenlenen yazili goriisler ayrintili, agik ve gerekgeli
olmak zorundadir. Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali
karar ve islemlerde, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilerek, bunlarin
duzeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigi seklinde yazili goriis diizenlenebilir. Goriis yazist,
harcama birimi tarafindan ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de ddeme emri belgesine
eklenir.

| Yetkisi

Madde 8- Strateji Gelistirme Daire Baskanlhiginda 6n mali kontrol yetkisi daire baskanina
aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazil1 goriis ve kontrol serhleri daire baskani tarafindan
imzalanir. Daire Baskam bu yetkisini, simirlarini agikca belirtmek sartiyla yazili olarak, I¢ ve
On Mali Kontrol Sube Miidiirliigii yoneticisine devredebilir. Strateji Gelistirme Daire
Baskanliginin 6n mali kontrolline tabi mali karar ve islemlerin kontroli, I¢ Kontrol ve On Mali
Kontrol Sube Midiirliigii tarafindan yerine getirilir.

Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler tizerinde 6n mali kontrol gorevi,
O0deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan yerine
getirilir.

K LSiresi

Madde 9- Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, kontrol ve uygun goriis islemlerini belirlenen
siire iginde sonu¢landirmak zorundadir. Siirelerin baslangi¢ tarihinin belirlenmesinde, evrakin
Mali Hizmetler Birimine gelis tarihini izleyen is giinii esas alinir. Daire Baskaninin gerekceli
talebi ve Ust yoneticinin onayi ile bu siire bir katina kadar artirilabilir.

56 5 ilkesi

Madde 10- On mali kontrol gérevini yiiriitecek Strateji Gelistirme Daire Baskan ile i¢
Kontrol Sube Miidiirii ve bu miidiirliikte gorevlendirilecek mali hizmetler uzmani, uzman
yardimcisi, sef ve memurlar, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sOzlesme tasarilarinin
hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmas: gibi
mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler ve
ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonlarinda bagkan ve tye olamazlar.



UCUNCU BOLUM
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgimin

On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler Madde

11- On Mali Kontrole Tabi Mali Karar ve islemler:

2) Taahhi | izl |

Harcama birimlerinin ihale kanunlarina tabi harcamayi gerektirecek taahhiit evraki ve
sozlesme tasarilarindan tutart mal ve hizmet alimlarinda 1.000.000,00 (birmilyon) Tirk
Lirasini, Yapim isleri i¢in 15.000.000,00 ( onbesmilyon) Tiirk Lirasin1 asanlar 6n mali
kontrole tabidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir.

Bu nedenle; Harcama yetkilisi tarafindan verilecek ihale onay belgesi Uzerine satin
alinacak mal, hizmet ve yapim isi ile ilgili onaylanan ihale kararina istinaden sozlesme

yapilmadan once kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iligskin bilgi ve
belgeleri icerecek sekilde ve dizi pusulast yapilarak olusturulacak ihale igslem dosyasi 6n mali
kontrole tabi tutulmak (zere harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina bir yaz1 ekinde gonderilir.

Yabanci dildeki sartname, ilan ve teklifler ile ilgili diger belgelerin aslina uygunlugu

onaylanmig Turkce metinleri de ihale islem dosyalarina konulacaktir.

4734 sayil1 Kamu fhale Kanununun 5. maddesi geregince, ddenegi bulunmayan isler igin
ihaleye c¢ikilmasi mumkin olmadigindan, harcama yetkilerinin ihale onay belgesi ve
harcama talimati1 verirken 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 6denek
ustli harcamay1 diizenleyen 70. maddesini g6z 6ntinde bulundurmalari gerekmektedir.

Harcama birimlerinin ihale sartnamelerinde, ilanlarinda ve sézlesme tasarilarinda, diger
ihale dokiimanma atif yapilmaksizin 4734 ve 4735 sayih Kamu Ihale Sozlesmeleri
kanunlarinin hiikiimleri c¢er¢evesinde bulunmasi zorunlu hususlara agik¢a yer vermeleri
gerekmektedir.

Kontrol edilmek (zere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilecek islem
dosyasina asagida belirtilen bilgi ve belgelerin eklenmesi gerekmektedir:

1. Ihale Onay Belgesi,

2. Yaklagsik Maliyet ve dayanagni olusturan hesap cetvelleri,

3. Thale dokiimani, ihaleye iliskin tiim sartnameler ve yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun
olarak, 4734 ve 4735 sayili Kanunlara iliskin yayimlanan yonetmelikler ve diger
diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger
belgeler, 4. Thale Komisyonunun (yedekleri ile birlikte) kurulmasina iliskin ihale yetkilisi
onayl,

5. Thale kayit numarasina iliskin Kamu fhale Kurumu tarafindan verilen Thale Kayit Formu,

6. Ilan metni ve ihalenin Kamu Thale Kurumu tarafindan ilan edildigini gosteren ihale Ilan
Formu,

7. 1lan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet yazilariile
bu yazilara ait teblig alindilari,

8. Yillik yatirim programlarinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere gore
yapilacak islerde:

- Merkezi Y onetim Biitge Kanununun bu konudaki hiikiimlerinin ve her y1l

Cumhurbaskanliginca  yiriirliige  konulan ~ Yatinm  Programinin ~ Uygulanmasi,
Koordinasyonu ve izlenmesine Dair Karar’in 6ngordiigii islemlerin yapildigini kanitlayan
belgeler,



-Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile toplulastirilmis

projelerin alt kalemlerine iligskin bilgiler,

-Gelecek yillara yaygin ylklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde ilgili idarenin izin

yazisl,

- 5018 sayili Kanunun 27. maddesi kapsamindaki ertesi yila gecen yiiklenmeler icin Rektor
onayl,

- Y1l icinde projelerin yer, karakteristik, stre, maliyet ve ddenek degisikliklerine iliskin
belgeler,

9. Ilgili mevzuat geregince CED raporu gerekli olan islerde CED olumlu belgesi ve isle
ilgili olarak alinmas1 gereken 0zel izinler ve/veya komisyon kararlart,

10. Yapim islerinde (4734 Sayili Kanunun 62. maddesinin (c) bendinde istisna sayilanlar
harig), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair
belgeler,

11. Dogal afetler nedeniyle uygulama projesi yapilmast icin yeterli sire bulunmadigi
gerekcesiyle teklif birim fiyat tizerinden ihale edilen islerde, bu durumu aciklayici bilgi
ve kanitlayici belgeler,

12. Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler,

13. 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22. maddesinin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tek
kaynaktan (sozlesme ile) yapilan alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen
fiyat arastirma tutanagi, standart formlar ile ayn1 maddenin (c) bendi kapsaminda
yapilacak alimlarda asil sdzlesme sureti,

14. 4734 say1li Kamu Ihale Kanununun 38. maddesi geregince idarenin tespit ettigi yaklasik
maliyete gore teklif fiyat1 asir1 diisiik olanlarin teklifleri reddedilmeden d6nce belirlenen
stire i¢inde istenen agiklama ve teblig alindilar ile istekliler tarafindan verilen teklifte
onemli oldugunu tespit ettigi bilesenler ile ilgili ayrintili yazi,

15. Sartname hukumleri geregince ihaleye katilan bitin istekliler tarafindan ihale
komisyonuna ibrazi zorunlu olan bagvurular, teklif mektuplari, diger belgelerin tamamu,

16. On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme
nedeni olan bitiin belgeler,

17. Thale islem belgeleri ile ihale komisyonu tutanaklari ve kararlari,

18. Thale tizerinde kalan isteklinin ve ekonomik agidan en avantajli ikinci isteklinin,
4734 sayili Kanunun 58. maddesine gore yasakli olup olmadigina dair Kamu fhale
Kurumundan alinan teyit belgesi,

19. hale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay1 (onay tarihinin belirtilmis olmasi
gerekmektedir.),



20. ihale kararlarinin, ihale (izerinde birakilan da dahil ihaleye teklif veren biitiin isteklilere
bildirildigine dair yazi ve teblig alindilart,

21. “Thalelere Kars1 Yapilacak idari Bagvurulara Ait Yonetmelik™ hiikiimlerine gore idareye
ve/veya Kamu Thale Kurumuna basvuru bulundugu takdirde, buna iliskin yazismalar,

22. Ihale Uzerinde birakilan istekli ile ekonomik acidan en avantajli ikinci teklife ait gecici
teminatina ait “Alind1 Belgeleri”,

23. Cumhurbaskanlig veya ilgili Bakanlarm iznine tabi alimlarda izin yazilari,
24. Imza asamasina getirilmis “Sozlesme Tasaris1”,
25. Islem dosyasinda bulunan bitiin belgeleri gosteren onayl: dizi pusulasi,

26. Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayli Tlrkge
terctimeleri.

Ayrica s6z konusu ihale islem dosyasina ait s6zlesme imzalandiktan sonra, goriis
yazisi ilgi tutularak hazirlanacak yazi ekinde asagida belirtilen belgelerin onayl1 birer
niishas1 harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir:

1. Sozlesmeye davet yazilari ve teblig alindilari,

2. Ihale tizerinde birakilan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 10. maddesinin son fikras (a),
(b), (c), (d), (e) ve (g) bentlerinde sayilan durumlarda olmadigina dair belgeler,

3. Ihale tizerinde birakilan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 53-j/1. maddesine gére 6demis
oldugu “KIK Payi”na iliskin dekont,

4. Thale karar1 ve sdzlesmesine ait damga vergilerinin 6dendigine iliskin belge,

5. Kesin teminata iliskin alindi,

6. Imzalanmis olan sézlesme,

7. Yer teslim tutanag,

8. Sozlesmede Ongoriilmeyen, is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin miiteahhidine
yaptirilmasi halinde buna iliskin gerekge, yaklasik maliyet hesap cetveli, onay belgesi, ek
kesin teminata iligkin belge ile ek karar ve sdzlesmeye ait damga vergilerinin 6dendigine

iliskin belge,

9. Sozlesmelerin devri halinde devire iliskin onay ve diger belgeler ile devir s6zlesmesi.



Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, Strateji Gelistirme Daire Bagkanlifinca en geg
on is giinii icinde kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem
dosyasinin asil niishast ile birlikte ayn1 stire icinde harcama yetkilisine gonderilir.

08/03/2007 tarih ve 26456 sayili Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Genel Tebligi’
ne gore “biitceden yapilacak giderler i¢in ilgili mevzuatinda diizenlenmesi, aranmasi ve
alinmasi 6ngoriilen belgelerin diizenlenmesi, aranmasi ve alinmasit zorunludur. Kamu ihale
mevzuatina gore hazirlanan ihale islem dosyasinda, ihale stirecinde diizenlenen tiim belgeler
bulunur.

Taahhiit dosyasinda ise yalnizca 6deme belgesine baglanmasi dngoriilen belgelere yer
verilmistir. Bu nedenle, ilgili mevzuatina gore istenen belgelerden Merkezi Y o6netim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi’nde ve Tebliglerinde sayilmayanlar 6deme belgesine
baglanmayacak, i¢ ve dis denetim sirasinda ilgililere ibraz edilmek uUzere harcama
birimlerinde muhafaza edilecektir.” Dolayisiyla ilk hakedisle birlikte asil ihale islem dosyas1
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’ na gonderilmeyecek, asagida sayilan belgeleri
kapsayan taahhiit dosyasi, 6demeden once veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayl
suret olmak tizere iki niisha (taahhiit olunan isin bedeli bir defada tahakkuk ettirildigi
takdirde bir niisha) olarak muhasebe yetkilisine verilecektir.

Taahhit dosyasinda bulunmasi gereken belgeler:
Ihale usuliiyle yapilacak her tiirli mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin
odemelerde,
-fhale onay belgesi,
-Ihale komisyonu karari,
-Sozlesme,
-llanin yapildigina iliskin tutanak,
-Kesin teminatin alindigina iliskin alindinin 6rnegi,
-Damga vergisinin yatirildigina iligkin alindinin onayl 6rnegi veya tahsil edildigine iliskin
harcama birimince onayli yazi,
-Yapim islerinde, s6zlesmede ongdriilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin
yiiklenicisine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve ek kesin teminata iligkin
belge,
-Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi,
-Sire uzatimi verilmesi halinde, buna iliskin karar ve onay,
-Cumhurbagkanligi veya Bakanlarin iznine tabi alimlarda izin yazisi,
-Mali hizmetler biriminin én mali kontroliine tabi olan hallerde, uygun goriis verildigine
yahut verilmedigine iliskin goriis yazisi.

b)Devlet Malzeme Ofisinden Alimlar:

4734 sayil1 kanununun 3. maddesinin (e) bendi ile bu kanun kapsamindaki kuruluslarin,
Devlet Malzeme Ofisi Genel Midiirliigiiniin ana statiisiinde yer alan mal ve malzemeler ile
ilgili olarak, anilan Genel Mudurlukten yapacaklari alimlar, s0z konusu kanun
hikimlerinden istisna tutulmustur.

Devlet Malzeme Ofisi Ana Statlisinin 4. maddesinde; Ofisin kapsamdaki kamu
idarelerinin ihtiyaglarin1 karsilamak amact ile kuruldugu belirtiimekte ve bu genel
mudurliikce saglanacak malzemelerin her yil yayimlanan *“ Malzeme Listesi” nde
gosterilecegi ifade edilmektedir. Buna gore, harcama birimleri her yil yayimlanan “Malzeme
Listesi” nde yer almasi kaydi ile mal ve malzemelerden her bir alim i¢in tutar1 KDV harig
5.000.000,00 (besmilyon) Tiirk Lirasim1 asanlar i¢in onay belgesi verilmesini miiteakip



(DMO’ya siparis verilmeden 6nce) biitce tertipleri itibari ile yapilacak ihtiyac listesi ve onay
belgesini de kapsayan bilgi ve belgeleri Strateji Daire Baskanligina bir asil ve onayli bir suret
olarak gonderecekler ve yapilacak kontrol sonucunda bes is giinii icinde verilecek uygun
goriise istinaden 4734 sayili kanuna tabi olmaksizin adi1 gecen Genel Miidiirliikkten temin
edebileceklerdir.

¢ ) N

Ayrintili finansman programinda yer alan odenekler ile yil iginde yetkili makam
tarafindan eklenen veya aktarilan Odeneklerin harcama birimlerinin kullanimina tahsis
edilmesi, 6denek gonderme belgesi dizenlemek suretiyle yapilir. Ayrintili finansman
programinda yer alan 6deneklerin 6denek génderme islemi serbest birakildiklar: tarihten
itibaren, y1l i¢inde eklenen veya aktarilan 6deneklerin 6denek gonderme islemi ise ekleme
veya aktarma isleminin yapildig: tarihten itibaren ii¢ is glinu iginde Bltge ve Performans
Sube Miidiirliigii tarafindan tamamlanir.

d)Qdenek aktarma islemleri:

Merkezi YoOnetim Biitge Kanunu uyarinca harcama birimlerinin kendi biit¢eleri iginde
yapacaklart aktarmalar harcama biriminin talebi Gzerine Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii tarafindan hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar
Ust Y 6neticinin onayma sunulmadan 6nce Baskanlik i¢ Kontrol Sube Miidiirliigiince kanun,
yili merkezi yonetim biitce kanunu ve biitge islemlerine iliskin diizenlemeler gercevesinde
en geg iki is ginii icinde kontrol edilir. Ust Y dneticinin onayma miiteakip harcama birimine
sonucu bildirilir. Odenek ekleme islemlerinde de ayni yol izlenir.

Mevzuata aykirit bulunan aktarma ve 0denek ekleme islemleri gerekgeli bir yaz ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca harcama birimine iadesi saglanir.

e) Kadro dagilum cetvelleri:

10/7/2018 tarih ve 2 numarali “Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbagkanligi
Kararnamesine ek (I) Sayili Cetvele (657 sayili Kanuna tabi memur kadrolar), (III) sayili
cetvele (Ogretim elemam kadrolar), (1V) sayil1 cetvele (S6zlesmeli personel pozisyonlar1) ve
son olarak (V) sayili cetvele (Isci kadrolar1) gore yapilan kadro dagilimi, incelenmek iizere
kamu personeli bilgi sistemi vasitasiyla Devlet Personel Bagkanlig1 e-uygulama moduilindin
ilgili alanina kaydedilir. Incelenerek onaylanan dagilimlar Idareye bildirilir.

(1) say1li cetveldeki kadrolarin, eklendikleri tarihten itibaren bir ay i¢inde derece, unvan
ve adet itibariyle, Universite iginde ilgili anabilim dallar1 arasinda dagilimi, Idarenin gériisii
alinarak Yiiksekogretim Kurulu tarafindan yapilir. Bu dagilim Devlet Personel Baskanligina
bildirilir. Bu dagilimda sonradan yapilacak degisiklikler de ayni usule tabidir.

Ihdas edilen veya degistirilen kadrolar, bunlara iliskin dagilim cetvellerinin ilgili
kurumlarca onaylandigi tarihten itibaren gegerli olmak tizere kullanilir.



Kadro dagilim cetvelleri en gec bes is giinii i¢inde kontrol edilir. Ilgililerine yapilacak
6demeler bu onayli kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak
degisikliklerde aymi sekilde kontrole tabidir.

f) Seyahat karti listeleri:

6245 sayili Harcirah Kanununun 48. maddesi uyarinca Igisleri, Hazine ve Maliye,
Ulastirma ve Altyap1 Bakanliklarinca miistereken belirlenen esaslar ¢ergevesinde, seyahat
kart1 verilecek personel listesi, Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan her yil yapilan
dizenlemeyi miteakip, harcama birimlerinin teklifleri kontrol edilmek ve uygun goérilmek
Uzere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir. Yapilan diizenlemelere uygunluk ve
biitce 6deneginin yeterliligi yoniinden en geg ii¢ is giinii icinde kontrol edilir. Uygun
gortlmeyen talepler gerekgeli bir yazi ile bagkanlikga ilgili birime gonderilir.

o) Gecici isci pozisvonlary:

Harcama birimlerinde galistirilacak gegici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar itibari
ile dagiliminin Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan vizesini muteakip, birimlere aitgecici
iscilerin ¢aligtirilacaklar1 birimleri gosteren cetveller 6n mali kontrole tabi tutulmak tzere
harcama yetkilileri tarafindan Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir. Baskanlikca
en gec bes is giinll iginde kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goériilmeyen cetveller
gerekceli bir yaz ile ilgili harcama birimine gonderilir.

h)Yan édeme cetvelleri:

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 152. maddesine dayanilarak yiiriirliige konulan
Cumhurbagskani Karar1 uyarinca, zam ve tazminat 6demesi yapilacak personelin kadro veya
gorev unvanlari, siiflari, dereceleri, sayilar1 ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak
O0denecek zam ve tazminatin miktarlarini gosteren ve serbest kadro iizerinden hazirlanan
cetvel ile bunlarin birimler itibariyla dagilimini gosteren listeler Personel Dairesi
Baskanliginca ikiser niisha olarak 6n mali kontrole tabi tutulmak iizere Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanligina gonderilir. Kontrol islemi ve siireci ile cetvellerin Rektor tarafindan
onaylanmasi, anilan Cumhurbaskani Kararinda belirlenen Usul ve Esaslar ¢ercevesinde
yiiriitiilir. Cetvellerde yapilacak degisiklikler de aym sekilde kontrol edilir. Ilgililerine
yapilacak 6demeler bu onayli yan 6deme cetvellerine gore yapilir. Kontrol edilmek iizere
gelen yan 6deme cetvelleri ile listeler ve belgeler, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
tarafindan en geg bes is giinii icinde kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun gorilen liste
ve cetvellerin birer niishast ayni siire i¢inde bir yazi ekinde; uygun goriilmeyen liste ve
cetveller ise gerekceli bir yaz1 ekinde Personel Daire Baskanligia gonderilir.



) Szl I | izl leri:

Sozlesmeli personel islemleri, 10/7/2018 tarih ve 3 sayili “Genel Kadro ve Usulii Hakkinda
Cumhurbaskanligi Kararnamesi’nde yer alan “Siirekli is¢i kadrolart ve sozlesmeli personel
pozisyonlarr” bashkli 8. Maddenin 2. fikrasina gére yerine getirilir. Ihdas ve izin islemleri
tamamlanmaksizin sirekli is¢ci ve sozlesmeli personel calistirilamaz. Bos kadro ve
pozisyonlara yapilacak atamalar, atamanin yapildig: tarihten itibaren bir ay igerisinde Strateji
ve Butce Baskanligi ile Devlet Personel Bagkanligina bildirilir.

DORDUNCU BOLUM

On Mali Kontrol i¢cin Gonderilecek Bilgi ve Belgeler ile On Mali Kontrole iliskin Diger
Hususlar

Sinderilecek Bilai

Madde 12- Taahhiit evraki veya s6zlesme tasarisimin limit itibari ile 6n mali kontrole tabi

olup olmadiginin, ihale bedelinin (KDV hari¢ olarak) dikkate alinmasi gerekmektedir.

On mali kontrol limitlerinin altinda kalmak igin, diizenlemelere aykir1 olarak islemlere
kisimlara bolinerek ihale edilmemesi gerekmektedir.

Ertesi Yala Gecen Yiik| I

Madde 13- Niteliginden dolayr mali yilla sinirli tutulamayan ve siirekliligi bulunan
asagidaki is ve hizmetler i¢in; her is itibariyla, biit¢elerinde ongoriilen 6deneklerin yiizde
ellisini, izleyen yilin Haziran ayim gegmemek ve ylklenme siiresi on iki ay1 asmamak Uzere,
ilgili Gst yoneticinin onayiyla ertesi yila gecen yiikklenmelere girisilebilir:

a) Turk Silahli Kuvvetlerinin yapim, onarim, etlit ve proje isleri, arastirma-gelistirme
projeleri, giyecek ve yiyecek alimlari, makine-techizat, silah-mihimmat-techizat
alimlariyla bunlarin bakim, onarim ve imalat isleri.

b) Yiyecek, yakacak, akaryakit ve madeni yag ihtiyaglari.

) Tasitlarin mali sorumluluk sigortasi ile yurt disindan tedariki yapilan silah, silah-techizat
ve mithimmat sevkinin her tiirlii riske kars1 sigortalanmasi amaciyla yaptirilan nakliyat
sigortasi.

f) Makine-techizat, yol ve otoyol, bilgisayar ve haberlesme sistemlerinin bakim isleri; her

tlrll onarim isleri ile elektronik bilgi erisim hizmetleri.

g) Emniyet Genel Midiirliigii, Jandarma Genel Komutanlig1 ve Sahil Giivenlik
Komutanliginin yapim, onarim, etiit ve proje isleri, arastirma-gelistirme projeleri, yiyecek
ve giyecek alimlar1 makine-techizat ile silah, mihimmat ve techizat alimlariyla bunlarin
bakim, onarim ve imalat isleri.

h) Milli Istihbarat Teskilat1 Miistesarliginin etiit ve proje isleri, arastirma-gelistirme projeleri,

makine, silah-mithimmat, teghizat ve sistem alimlariyla bunlarin bakim, onarim ve imalat
isleri.



1)Tiirkiye Is Kurumu tarafindan yiritilen aktif isgiicii hizmetleri kapsanminda kurs ve
programlar,

Ancak (d) bendinde sayilan isler i¢in biit¢elerinde 6deneklerin yiizde ellisinin agilmayacagi
hikmu Milli Egitim Bakanligi igin aranmaz.

Selecel Vi I

Madde 14- Harcama birimlerinin yil1 biit¢esinde 6denegi bulunmasi ve Rektorliikge
Cumhurbagkanliginin uygun gériisiiniin alinmasi kaydiyla, satin alma sureti ile temini
ekonomik olmayan her tirli makine-techizat, cihazlar ve tasitlar ile as1 ve anti serum alimu,
isleri i¢in siiresi ii¢ yili gegmemek {izere iist yoneticinin onayi ile gelecek yillara yaygin
yuklenmeye girisilebilir.

Sermaye giderleri ile ilgili olarak yatirim projeleri igin ise; gelecek yillara yaygin
yiiklenmeye iliskin olarak, 19.06.1964 tarihli 540 sayili KHK ve diger mevzuatla yapilacak
dizenlemelere gore 5018 sayili kanunun 28. maddesi kapsaminda degerlendirilmesi
gerekmektedir.

BESINCI BOLUM
Strateji Gelistirme Daire BagkanhgimmOn Mali

Kontroliine Tabi Olmayan Mali Karar ve islemler

Madde 15-

a) Personel giderleri,

b) Tedavi ve cenaze giderleri, (Firmalara ve 6zel saglik kurumlarina yapilan 6demeler
haric olup, bunlar 6demeden 6nce 6n mali kontrole tabi tutulur.)

¢) Yolluklar, (tedavi yollugu dahil)

d) Gorev giderleri, (mahkeme harc ve giderleri, vergi, resim, har¢ ve benzeri giderler)

e) Tarifeye bagli 6demeler, (ilan giderleri, sigorta giderleri vb.)

f) Kurs ve toplantilara katilma giderleri,

g) Telif ve terctime Ucretleri,

h)Avukatlik hizmet bedelleri,

1)Ogrenci burslar1 ve harchiklar,

1)Kismi zamanl1 6grenci ticretleri,

j)Cari transfer 6demeleri,

k)Ulastirma ve haberlesme giderleri, (Ihale mevzuatina gére temin edilmeyenler)

I)Elektrik, su, dogalgaz vb. tiiketim giderleri, (ihale mevzuatina gére temin edilmeyenler)

m) Ilama bagl borglar,

n) 200.000 TL’yi agsmayan mal ve hizmet alimlar1 ile 400.000 TL’ yi asmayan yapim
isleri,
p)Doner sermayeden yapilacak alimlar,
r)Yukarida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi sureti ile yapilacak 6n 6demeler,
On mali kontrole tabi olmayacaktir.



Ancak, bu harcamalar 0deme asamasinda mali yonden Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi Muhasebe Kesin Hesap Sube Miidiirligiince 5018 sayili kanunun 61.maddesinde
sayilan kontrollere tabi tutulacaktir.

Yukarida sayilan giderlerin bitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama ve
finansman programi, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine
uygunluk yonlerinden harcama biriminde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir
islem daha 6nceki islemlerin kontroliini icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanur.

Harcama birimlerinde mali islemlerin yiritilmesinde gorev alanlar, yapacaklari
islemden Onceki islemleri de kontrol ederler. Kontrol i¢gin gerekli tedbirler gerceklestirme
gorevlileri tarafindan alinarak, birimi ile ilgili mali karar ve islemler kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir. Bu hususlar
harcama yetkilisi tarafindan gozetilir.

Bu harcamalara iliskin olarak diizenlenecek 6deme emri belgesi, tizerine “kontrol edilmis
ve uygun goriilmiistiir” serhi diistilerek gergeklestirme gorevlisi tarafindan imzalanacak ve
harcama yetkilisinin imzasin1 miiteakiben biitge tertibi ve ayrintili finansman programina
uygunlugu yoniinden kontrol edilmek ve 6deme emrinin e-biit¢e lizerinde onaylanmasi igin
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

Muhasebe yetkilileri, 5018 sayili Kanununun 34. maddesinin birinci fikrasindaki
O0demeye iligkin hiikiimler ile anilan kanunun 61. maddesinin tigiincii fikrasindaki belirtilen
o0demeye iliskin kontrol ytikiimliiliiklerinden dolay1r sorumludur. Muhasebe yetkililerinin
5018 sayili kanuna gore yapacaklar1 kontrollere iliskin sorumluluklari, gorevleri geregi
incelemeleri gereken belgelerle smirli bulunmaktadir.

Bu nedenle; mali yonden sorumluluk esas itibari ile ger¢eklestirme gorevlileri ve harcama
yetkililerine ait olacagindan, giderlerin gergeklestirilmesinde gorevli olanlarin gereken
hassasiyeti gostermeleri Gnemli goriilmektedir.

Madde 16-Bu yonergenin uygulanmasinda ortaya c¢ikabilecek tereddutleri gidermeye
idare yetkilidir.

Bu yoOnergede yer almayan hususlarla ilgili olarak 3. madde de belirtilen usul ve esaslara
iliskin yonetmeliklerde yer alan hiikiimlerin uygulanmasi gerekmektedir.

Yiirirlil

Madde 17-Bu yonerge 05.01.2023 tarihinden gecerli olmak lizere Ust yoneticinin onayina
miiteakip yiirirliige girer ve yeni bir diizenleme yapilincaya kadar yirirliikte kalir.



Yiiri

Madde 18-Bu yonergeyi Kastamonu Universitesi Rektori yiiritir.
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